	ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ




Название приоритетного направления конкурса:

Название проекта:  
Полное название организации: 
Фактический адрес: 

Контактные телефоны: 

E-mail:
ФИО руководителя организации, его тел. (с кодом): 
ФИО руководителя проекта, его тел. (с кодом): 
ФИО гл. бухгалтера проекта, его тел. (с кодом): 
География проекта: 
Продолжительность проекта:
Дата начала проекта: 

Дата окончания проекта: 
Полная стоимость проекта:  

Запрашиваемая сумма:   

Собственные средства: 
Подпись    

руководителя организации  ___________       __________________________

                                                           (ФИО руководителя организации)

Подпись 

бухгалтера проекта              ___________       __________________________
                                                                (ФИО бухгалтера проекта)

Печать организации
	ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ




1. Название организации: 
2. Сокращенное название: 

3. Дата создания организации:  

4. Организационно-правовая форма (согласно свидетельству о регистрации): 
5. Учредители:  
6. Вышестоящая организация: 
7. Структурные подразделения:   
8. Наличие структур, в которых организация является учредителем/соучредителем (если имеются, перечислить с указанием их организационно-правовой формы):                                                            
9. Наличие структур, членом которых является организация (если имеются, перечислить с указанием их организационно-правовой формы)                                                                                                                                                                                                   

10. ФИО (полностью) и должность руководителя организации: 
11. ФИО (полностью) и должность бухгалтера 
12.  Адрес:

юридический: 
фактический: 
13. Тел./факс организации:


14. Реквизиты организации:



расчетный счет 
   

наименование банка


корреспондентский счет 
15. Электронная почта: 



16. Имеющиеся материально-технические и информационные ресурсы (краткое описание с количественными показателями – помещение, оборудование, периодические издания и т. д.): 
17. Периодические издания:

18. География деятельности (перечислить все территории, в которых осуществляется регулярная деятельность): 
19. Основные сферы деятельности:                                                 
20. Основные объекты деятельности:  
21. Основные виды деятельности: 
22. Количество членов организации (если имеются: данные приводятся по состоянию на последний отчётный период):  
23. Количество сотрудников (данные приводятся по состоянию на последний отчётный период): 
24. Количество добровольцев (если имеются, данные приводятся по состоянию на последний отчётный период): 
25. Доходы и расходы организации за 2009 год:

Доходы организации за 2009 г.  
Источники доходов организации (отметьте долю в % каждого источника): 

	1.
	Взносы учредителей, членов
	

	2.
	Собственная хозяйственная деятельность
	


	3.
	Спонсорские поступления от российских коммерческих организаций
	

	4.
	Трансферты от других российских НКО
	

	5.
	Финансирование из средств федерального бюджета
	

	6.
	Финансирование из местных бюджетных источников субъектов федерации
	

	7.
	Финансирование из местных (муниципальных) бюджетов
	

	8.
	Гранты и т.п. от международных
	

	9.
	Другое (указать, что именно)
	


Расходы организации за 2009 г. (отметьте долю в % каждого вида расходов):

	1.
	Оплата труда (штатные и внештатные сотрудники, специалисты, эксперты)
	

	2.
	Аренда офиса, коммунальные платежи
	

	3.
	Оплата услуг связи
	

	4.
	Транспортные расходы, командировки
	

	5.
	Приобретение оборудования и комплектующих
	

	6.
	 Проведение мероприятий
	

	7.
	Налоги, взносы, обязательные платежи
	

	8.
	Другое (указать, что именно)
	


26. Количество лиц и организаций, которым постоянно оказывались услуги за последний год (если таковые имеются): 

27.Основные реализованные программы/проекты за последние 5 лет (перечислить с указанием периода выполнения проекта, название проекта, суммы, источника финансирования, достигнутых результатов): 

Настоящим я подтверждаю достоверность предоставленной мною информации.

Подпись    

руководителя организации  ___________       __________________________

                                                                           (ФИО руководителя организации)

ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА

I. Описание проекта.

В данном разделе обосновывается необходимость реализации проекта (на основании изучения проблемы, на решение которой направлен проект) Последовательно, перечисляются цели, задачи и планируемые результаты проекта (в конкретной и сжатой форме).

II. Деятельность в рамках проекта. (Объем не более 1 страницы).
В данном разделе описываются мероприятия и методы достижения поставленных целей, а также механизм реализации проекта (т.е. кто будет осуществлять действия, какие ресурсы будут использоваться, как будет производиться отбор участников проекта и т.д.).

	Мероприятие
	Ресурсы

	
	

	
	


III. План-график выполнения проекта.

Представляется подробный план-график работ, т.е. кто и когда будет выполняться, включая предполагаемые даты начала и окончания работ по данной заявке. План может быть отображен в табличной форме.

	Мероприятие
	Сроки проведения
	Ответственный

	
	
	

	
	
	


IV. Устойчивость проекта. (Объем не более 0,5 страницы).
Описываются все риски при реализации вашего проекта, методы локализации рисков.

V. Оценка и распространение результатов. (Объем не более 0,5 страницы).
Подробно оцениваются результаты проекта по количественным, качественным, социальным, финансовым и экономическим (если это необходимо) показателям.

VI. Краткая характеристика участников.

Резюме исполнителей объемом не более одного абзаца на сотрудника. Указываются образование и опыт работы каждого сотрудника. Обосновывается необходимость его участия в проекте.

VII. Бюджет проекта.

Раздел должен быть хорошо проработан и подробно разъяснен. В таблицах расходов должны быть представлены разумные и точные цифры по проекту. Все суммы указываются в рублях. Помимо заполненных таблиц необходимо представить комментарий по расходам.

	№

п/п
	Вид расходов
	Кол - во
	Стоимость
за ед.
	Привлеченные средства

(руб.) 
	Запрашиваемая сумма
(руб.)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	Всего
	
	


Все статьи бюджета должны быть подробно расшифрованы и обоснованы. Обоснование (разъяснения по каждой статье) следует за основной таблицей.

Пояснение к бюджету: (может быть 1-2 стр.).
Подпись    
руководителя организации  ___________          ____________________________
(ФИО руководителя организации)

Подпись 
руководителя проекта          ___________     ____________________________
                                                                                                    (ФИО руководителя проекта)
Подпись 
бухгалтера проекта              ___________    ____________________________
                                                                                                        (ФИО бухгалтера проекта)

Печать организации
Дополнительную информацию можно получить по адресу:
 675000, г. Благовещенск, ул. Шимановского, 8, каб. 206, тел. 226-201. 
Отдел молодежной политики, дополнительного образования и воспитания министерства образования и науки Амурской области.

E-mail: kravchuk@obramur.ru
